吉林财经大学“校园一卡通”使用指南
吉林财经大学“校园一卡通”是由两张卡组成的套卡，一张是九台农商行的银行卡，另一张是校园一卡通的非接触式CPU卡(以下简称“校园一卡通”)。银行卡与校园一卡通一一对应，可以通过圈存机将银行卡内的存款转帐到校园一卡通账户中。校园一卡通是师生在校内消费和身份识别的载体，将替代现有的食堂卡、考试卡、身份证、学生证等，实现“多卡合一、一卡通用"。为便于师生全面了解和正确使用校园一卡通，充分发挥校园一卡通的功能，请广大师生在使用前认真阅读本指南。
一、校园一卡通的分类

校园一卡通分四类：l、教职工卡；2、本科生卡；3、研究生卡；4、临时卡。

教职工卡印有教职工姓名和工号；本科生卡印有姓名、学号、学院、专业、班级和性别；研究生卡印有姓名、学号、学院、专业；临时卡无标识。
二、校园一卡通账户的说明
每个人在校园一卡通系统中有2个账户，一个是校园卡账户，一个是校园卡电子账户。
校园卡账户主要应用于有POS机的地方现场进行扣费，如食堂、超市、浴池等。

校园卡电子账户主要用于通过校园网缴费平台进行网上缴费，如网费、考试费等。

三、校园一卡通的功能

校园一卡通的功能主要在两个方面：

1、身份的识别：在校内可作为身份证件使用，也可作为电子证件在读卡器、通道机、考勤机等设备感应区3——5厘米处读写数据。

2、校园卡消费：可以在食堂、超市的POS机或者具有扣费功能的读卡器上进行消费，设备发出“嘀”的一声即说明扣费成功。

目前校园一卡通可以用于食堂消费、商服消费、浴池消费、校医院体检和收费、大学生活动中心消费、图书馆借阅、图书馆出入、寝室出入、体育达标、实验楼上机、教学楼教务考勤及校园卡自助服务。

使用时，请勿急于将卡片拿开，请在设备发出“嘀”声后l～3秒钟后再移开；或者采用先放卡片，后输金额的方式，避免出现写卡错误。
四、校园一卡通卡的申领与启用

1、正式职工入校后，可在人事处录入相关人员信息后携带工作证或身份证，到校区校园一卡通管理中心照相申领新卡，即到即办。
2、新生入校后，由所在学院统一发放校园卡，卡内金额为0，需要本人携带校园卡进行充值。

3、临时职工入校需要携带本单位和人事处开具的证明及身份证，到校区校园一卡通管理中心申领新卡。

4、其他人员，需要携带协作单位开具的证明(单位负责人签字盖章)及身份证，办理钱包卡(仅具有电子钱包功能的校园一卡通)。
五、校园一卡通的密码与保护电子钱包安全

作为电子钱包，为了保证校园一卡通在食堂消费是快捷、方便，校园一卡通在消费时不需要输入密码。为了减轻卡片遗失后，给持卡人造成的损失，加强校园一卡通电子钱包功能的安全，学校在校园一卡通上设定了“两密一限，安全保护措施。所谓“两密"指的是查询密码和消费密码，所谓“一限”指的是密码消费限额。
l、初始密码：消费密码和查询密码的初始值为个人身份证号的后6位数字(遇字母向前推一位)，无身份证的是“888888”；

2、密码修改：消费密码可以在圈存机、校园一卡通管理中心修改。查询密码可以通过圈存机修改查询密码(自助完成)，也可持有效证件到校区校园一卡通管理中心办理。

3、消费密码与限额：系统将按每日总计消费额设立消费限额，每日的累计消费限额默认为50元，当持卡人当日消费的累积消费超过密码消费限额时，需输入消费密码方可启用。消费限额可以在圈存机上自助修改。消费密码同时也是进行圈存(自助充值)时需要输入的密码。
4、查询密码：应用于个人消费流水查询、卡片自助挂失功能。通过圈存机等进行挂失、查询、修改。

注意：1、请注意区分查询密码与消费密码的使用区别，请将两种密码分开设置、妥善保存。
5、如果您的查询密码或消费密码遗忘，可以带本人有效证件(身份证、工作证、学生证、校园卡均可)到校园一卡通管理中心修改。
六、校园卡充值

分为校园卡账户充值和校园卡电子账户充值。

校园卡账户充值您可以选择二种充值方法：
1、 现金充值：可以到校园一卡通管理中心或是到自助现金充值机上进行现金存款。
2、 圈存充值：

A:自动充值：您在与银行签约后，若电子钱包余额小于30元时，自动从个人对应的银行卡帐户转帐50
元到校园卡账户，如您想取消自动功能，可以到校园一卡通管理中心书面解除签约。

B:自助充值：将校园一卡通放入圈存机一卡通标识口中，输入圈存金额和消费密码，即可将个人对应的银行卡帐户的资金转入校园卡账户中。

注意：若银行卡与校园一卡通未建立关联或关联有误，请本人持有效证件到校园一卡通管理中心处理。
校园卡电子账户充值您可以在圈存机上选择二种充值方法：
1、 校园卡账户向校园卡电子账户转账

2、 银行卡向校园卡电子账户转账

七、自助设备的使用

使用自助设备可以自助完成绝大部分的校园一卡通业务，包括：修改密码、修改消费限额、挂失、查询余额、转帐、补卡等。现有自助服务设备介绍：
圈存机：可以挂失、修改查询密码、修改消费密码、查询校园卡余额、自助充值转帐、查询银行卡余额。
自助现金存款机：先读出校园卡，放入现金，确定后可以打印存款凭证。
自助补卡终端：用于卡片丢失补办新卡，补卡前提是卡片内金额必须高于卡片工本费，通过刷二代身份证并输入消费密码进行补卡。
八、校园一卡通的挂失与解挂、冻结与解冻

挂失：校园一卡通遗失后，请立即办理挂失手续。挂失成功后，被挂失卡将被完全停止服务，可最大程度避免损失。

1、自助挂失：可通过校园一卡通圈存机进行自助挂失；

2、柜面挂失：也可到校园一卡通管理中心办理柜面挂失(需持本人有效证件)。

解挂：如办新卡前找到已挂失的卡，需持本人有效证件(学生证、工作证或身份证)到校园一卡通管理中心办理解挂手续。

冻结与解冻：因使用不当或卡片出错导致校园一卡通冻结，需本人持有效证件到校园一卡通管理中心办理解冻。
九、校园一卡通的补卡与离校

校园一卡通丢失或损坏后，可到校园一卡通管理中心申请补办新卡(需持本人有效证件)。补办新卡后，原账户内的余额自动转入新卡。

注意：校园一卡通属精密电子产品，请勿重压、弯折，注意远离强磁场。如果您的校园一卡通在多台校园一卡通终端设备上使用都无反应，说明该卡已经损坏。

离校：正式教职员工和学生办理离校手续后，校园一卡通不收回，可在校内作为电子钱包使用一周，一周后到期作废，一般不退还现金，成批离校可申请校园一卡通余额转存银行卡。
十、校园一卡通收费标准

本校师生的首张校园一卡通由学校免费提供。因遗失或损坏需补办新卡时，需缴纳卡片工本费20元／张。
十一、注意事项
1、本卡限吉林财经大学师生本人在校园内使用，不得出租、转让、抵押、涂改、伪造。
2、持本卡可在校园内进行身份认证及金融消费。
3、学生凡参加学校组织的各类考试均须携带本卡。 
4、请妥善保管，如卡面上印制的个人信息因模糊而影响识别，须及时更换新卡。
5、不得窃取、篡改、破坏卡内数据。请勿弯折、扭曲、打孔、浸泡，请勿接触高温及强磁场。
6、如卡片遗失请立即挂失，拾获本卡请及时交予网络实验中心校园一卡通管理中心。
十二、说明

1、校园一卡通网站：http://ykt.jlufe.edu.cn
2、校园一卡通信箱：ykt@jlufe.edu.cn
3、校园一卡通语音电话：0431-84539696
4、校园一卡通管理中心办公地点：实验楼3128室                    电话：0431-84539699
5、自助设备分布地点：

    圈存机：各个公寓楼一楼大厅、图书馆、实验楼一楼、第一教学楼一楼、第二教学楼一楼、一食堂二楼、二食堂二楼、商服楼一楼
    自助现金充值机：实验楼一楼、一食堂二楼、二食堂二楼
    自助补卡终端：实验楼一楼、一食堂二楼
