
工作职责和岗位职责规范格式要求
部门名称（小二号字，黑体，居中）
部门工作职责（四号字，宋体，加黑）
（一）（四号字，宋体）
（二）（四号字，宋体）
（三）（四号字，宋体）
… …

处长岗位职责（四号字，宋体，加黑）
（一）（四号字，宋体）
（二）（四号字，宋体）
（三）（四号字，宋体）
… …
             副处长岗位职责（四号字，宋体，加黑）
（一）（四号字，宋体）
（二）（四号字，宋体）
（三）（四号字，宋体）
… …

××科工作职责（四号字，宋体，加黑）
（一）（四号字，宋体）
（二）（四号字，宋体）
（三）（四号字，宋体）
… …

××科科长岗位职责（四号字，宋体，加黑）
（一）（四号字，宋体）
（二）（四号字，宋体）
（三）（四号字，宋体）
… …

××科科员岗位职责（四号字，宋体，加黑）
（一）（四号字，宋体）
（二）（四号字，宋体）
（三）（四号字，宋体）
… …


